Паспорт государственной услуги «Выдача международного сертификата технического осмотра»

                                                             (наименование государственной услуги)
	1
	Государственный орган,

предоставляющий услугу
	     ГУ «Управление пассажирского транспорта и автомобильных дорог Акмолинской области». 

	2
	Потребители услуги
	Государственная услуга оказывается физическим и юридическим лицам (далее – услугополучатель).
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	Форма оказываемой

государственной услуги*
	Электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.
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	Место предоставления услуги
	     Государственная услуга предоставляется через: 
1)Республиканское государственное предприятие «Центр обслуживания населения» Комитета по контролю автоматизации государственных услуг и координации деятельности центров обслуживания населения Министерства (далее – ЦОН);

2)веб-портал «электронного правительства» (далее – портал).

Выдача результатов государственной услуги осуществляется через ЦОН.
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	Порядок оказания услуги
	При подаче услугополучателем всех необходимых документов:
      1) в ЦОН - выдается расписка о приеме соответствующих документов с указанием номера и даты приема документа;
2) через портал - в «личном кабинете» услугополучателя отображается статус о принятии запроса для оказания государственной услуги.
Выдача результата оказания государственной услуги осуществляется на основании расписки о приеме соответствующих документов, при предъявлении удостоверения личности (либо его представителя по нотариально заверенной доверенности), доверенности на получение товароматериальных ценностей установленной формы и платежного документа, за исключением случаев оплаты через ПШЭП.
ЦОН обеспечивает хранение результата в течение одного месяца, после чего передает их услугодателю для дальнейшего хранения. При обращении услугополучателя по истечении одного месяца, по запросу ЦОНа услугодатель в течение одного рабочего дня направляет готовые документы в ЦОН для выдачи услугополучателю.
      Основания для отказа в оказании государственной услуги:
1) в течение двух рабочих дней с момента получения документов в случае установления факта неполноты представленных документов услугодатель в указанные сроки дает мотивированный отказ в дальнейшем рассмотрении заявления;
2) отсутствие квитанции об уплате государственной пошлины за выдачу международного сертификата технического осмотра.
График работы:
1) услугодателя - с понедельника по пятницу включительно, с 9.00 часов до 18.00 часов с перерывом на обед с 13.00 часов до 14.30 часов, кроме выходных и праздничных дней, в соответствии с трудовым законодательством Республики Казахстан.
Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляется с 9.00 до 17.30 с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов.
      Государственная услуга оказывается (по месту регистрации услугополучателя) без ожидания в очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания;
      2) ЦОНа - с понедельника по субботу включительно, в соответствии с установленным графиком работы с 9-00 до 20-00 часов без перерыва на обед, за исключением выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству.
      Государственная услуга оказывается в порядке «электронной» очереди (по месту регистрации услугополучателя) без ускоренного обслуживания, возможно бронирование электронной очереди посредством портала;
      3) портала - круглосуточно, за исключением технических перерывов, связанных с проведением ремонтных работ (при обращении услугополучателя после окончания рабочего времени, в выходные и праздничные дни согласно трудовому законодательству Республики Казахстан, прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется следующим рабочим днем.
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	Перечень необходимых документов

	При обращении услугополучателя (либо уполномоченного представителя: юридического лица по документу, подтверждающий полномочия, физического лица по нотариально заверенной доверенности):

1) в ЦОН:

1. документ, удостоверяющий личность (требуется для идентификации личности);

 2. заявление по форме согласно приложению к стандарту государственной услуги;
3. документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу международного сертификата, за исключением случаев уплаты через ПШЭП;
4. диагностическая карта технического осмотра.
При приеме документов работник ЦОНа воспроизводит электронные копии документов, после чего возвращает оригиналы услугополучателю.
При оказания государственной услуги услугополучатель представляет письменное согласие на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, если иные не предусмотрены законами Республики Казахстан.
2) на портал:

 1. запрос на портале в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП) услугополучателя;

2. документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу международного сертификата, за исключением случаев уплаты через ПШЭП;

3. электронная копия диагностической карты технического осмотра.

Сведения о документах, удостоверяющих личность, о государственной регистрации (перерегистрации) юридического лица, документа подтверждающий право собственности на недвижимое имущество документа, подтверждающего оплату услугополучателем в бюджет суммы сбора за (в случае оплаты через ПШЭП) услугодатель получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз «электронного правительства».
Истребование от услугополучателей документов, которые могут быть получены из информационных систем, не допускается.
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	Стоимость услуги и порядок оплаты
	Государственная услуга оказывается на платной основе.

Государственная пошлина за выдачу международного сертификата или дубликата международного сертификата, уплачивается по месту выдачи международного сертификата и дубликата международного сертификата по ставке пошлины, установленной Кодексом Республики Казахстан от 10 декабря 2008 года «О налогах и других обязательных платежах в бюджет» (Налоговый кодекс) и составляет 50 процентов от месячного расчетного показателя, установленного на день оплаты государственной пошлины.
(КБК 108126 «Государственная пошлина, зачисляемая в местный бюджет и зачисляется по месту совершения юридически значимых действий и (или) выдачи документов уполномоченными государственными органами или должностными лицами.»)
Способ оплаты: оплата государственной пошлины осуществляется в наличной и безналичной формах через банки второго уровня, организации, осуществляющие отдельные виды банковских операций или через платежный шлюз «электронного правительства».
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	Сроки оказания услуги
	Сроки оказания государственной услуги:

1) с момента сдачи пакета документов услугополучателем в ЦОН либо на портал: 

выдача международного сертификата технического осмотра осуществляется – в течение 2 (двух) рабочих дней;

выдача письменного мотивированного отказа о предоставлении государственной услуги осуществляется – в течение 1 (одного) рабочего дня;

2) максимально допустимое время ожидания в очереди при сдаче пакета документов в ЦОН – 15 минут;

3) максимально допустимое время обслуживания в ЦОН – 20 минут.
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	Результат оказания услуги
	Результат оказания государственной услуги – международный сертификат технического осмотра (далее – международный сертификат) в бумажном виде  либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги в бумажном и (или) электронном виде.
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	Нормативные правовые акты**
	 Государственная услуга осуществляется: 

       в соответствии со статьей 90 Закона Республики Казахстан от 17 апреля 2014 года № 194-V «О дорожном движении»; 

     На основании Стандарта государственной услуги «Выдача международного сертификата технического осмотра» приказ Министра по инвестициям и развитию Республики Казахстан     

от 30 апреля 2015 года № 557  


